Порядок оформления командировок 

1. Согласование печатной (бумажной) версии документа с руководителем структурного подразделения, экономической службой, курирующим проректором, лицом, исполняющим обязанности в период служебной командировки, не требуется. 
2. Для машинописного заполнения скачать форму, размещенную на официальном сайте университета в разделе «Официальные документы НИУ «БелГУ» – Документы по организации кадровой работы – 4.Оформление командировок» https://bsuedu.ru/bsu/info/officialdocs/sections.php?ID=166#sect8
3. Для согласования и указания источника финансирования необходимо обратиться:

	N п/п
	Источник финансирования
	Согласующие
	Контакты

	1. 
	Научные проекты (название проекта, номер)
	Отдел финансового сопровождения НИОКР
	Агаркова С.Н. 30-11-02

	2. 
	Программа Приоритет 2030 (номер проекта)
	Офис проектного финансирования
	Злобина И.С. – 24-55-78

	3. 
	Средства структурного подразделения (наименование подразделения)
	Отдел финансового планирования внебюджетной деятельности
	Немцева В.Н – 21-95;

Плетцер К.В. – 11-52

Плиса Д.Д. –  20-71 Алексеева Ю.С – 20-72

	4. 
	Средства института (наименование института)
	Отдел финансового планирования внебюджетной деятельности
	Немцева В.Н – 21-95;

Плетцер К.В. – 11-52

Плиса Д.Д. –  20-71 Алексеева Ю.С – 20-72

	5. 
	Повышение квалификации, организованное Центром развития компетенций
	Планово-финансовый отдел
	Самойлова Н.М. – 21-92



	6. 
	Культурно-массовые и спортивно-оздоровительные мероприятия
	Планово-финансовый отдел
	Самойлова Н.М. – 21-92



	7. 
	Без оплаты расходов / за счет принимающей стороны
	Отдел финансового планирования внебюджетной деятельности;

Планово-финансовый отдел
	Немцева В.Н – 21-95;

Алехина Л.В. – 21-19



	8. 
	Средства целевой программы/проекта НИУ «БелГУ» (наименование программы/проекта)
	Офис проектного финансирования

Отдел финансового сопровождения НИОКР
	Злобина И.С. – 24-55-78

Агаркова С.Н. – 30-11-02

	9. 
	Средства федерального бюджета, выделенные на реализацию целевых программ (наименование программы/проекта)
	Планово-финансовый отдел
	Алехина Л.В. – 21-19

Бабанина Н.В. – 21-89;

Гостяева Ю.Ю. – 22-90

Самойлова Н.М. – 21-92

Литовченко Н.М. –21-97

	10. 
	Фонд общеуниверситетских расходов, в пределах лимитов ЦФО
	Планово-финансовый отдел
	Алехина Л.В. – 21-19

Бабанина Н.В. – 21-89;

Гостяева Ю.Ю. – 22-90

Самойлова Н.М. – 21-92

Литовченко Н.М. –21-97

	11. 
	Источник не определен
	Планово-финансовый отдел
	Алехина Л.В. – 21-19

Бабанина Н.В. – 21-89;

Гостяева Ю.Ю. – 22-90

Самойлова Н.М. – 21-92

Литовченко Н.М. –21-97


4. Заполненную в электронном виде (в текстовом редакторе) форму решения о командировании необходимо сохранить в виде файла MS Word с именем «Решение о командировании Фамилия Имя Отчество.doc». 
5. Указанный файл и обоснование командировки (письмо, приглашение и пр.) отправить одним письмом по электронной почте: aprishchenko@bsu.edu.ru, с указанием темы: «КОМАНДИРОВАНИЕ»

Телефон для справок: 30-11-15. Контактное лицо: Банникова Татьяна Анатольевна.
